YTU SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
YUKSEK LISANS OGRENIM SURECI

Sorumlu

Siire¢

Belge
Form

Onay

Aciklama

Yeni 6grenci kaydi

Enstitl bunyesindeki bir YL programina kayit
yaptiriimasiyla birlikte 6grencilik slreci baslar

Ogrenci

lIgili mevzuat
incelenir

Ogrenci tabi oldugu Lisantsti Egitim-Ogretim
Yonetmeligini, Senato Esaslarini ve Enstitl
Sayfasindaki 6grenime yonelik dokimanlar

okuyarak bilgi sahibi olur

Ogrenci

Secilecek derslere
karar verilir

Ogrenci

GSIS Uzerinden
dersler segcilir

Ylksek Lisans Ders Yuku
a) 2016-2017 Egitim Ogretim yili Gz yanyili
(danhil) ve sonrasinda kayit yaptirmis olan
O8renciler icin;

"Enaz 21 kredilik 7 ders (bu derslerden 2'si
anabilimdalinin zorunlu olarak belirledigi
derslerden secilmelidir.)

="Seminer" dersi

=“Arastirma Yontemleri ve Bilimsel Etik” dersi

b) 2016-2017 Egitim Ogretim yili Giiz
yariyllindan once kayit yaptirmis olan
Ogrenciler icin;
=Enaz 21 kredilik 7 ders
=“Seminer” dersi

Ders secimleri icin Enstitiiniin sayfasindaki "Ogrenci Ders
Kayit Klavuzu" nu inceleyiniz.

Ogrenci

Ogrenime
baslanir

Tezli YL programinda 6gretim siresi;
bilimsel hazirlikta gecen slire harig, kayit oldugu
programa iliskin derslerin verildigi dénemden baslamak
Uzere, her donem i¢in kayit yaptirip yaptirmadigina
bakilmaksizin normal stre dért yariyil olup, en fazla alti
yariyildir

Doért yarnyil sonunda 68retim planinda yer alan kredili/
kredisiz derslerini basariyla tamamlayamayan veya bu
sure icerisinde 6ngorilen basar ol¢utlerini yerine
getiremeyen; azami sureler icerisinde ise tez
calismasinda basarisiz olan veya tez savunmasina
girmeyen 6grencinin ilisigi kesilir.

Ogrenci

secilmesi

Ogrenci

Tez danismani segilerek ilgili
form anabilimdalina teslim
edilir

FR-347

. Danisman
Ogretim Uyesi

YTU Lisansustl Egjtim Ogretim Yonetmeligi
Senato Uygulama Esaslari geregince; Tezli
yuksek lisans programlarinda en gec birinci
yariyllin sonuna kadar tez danismani atamasi
yapilmalidir.

Danisman oneri formlar anabilim dali
sekreterliklerine teslim edilmelir. Danisman
secimi yapmayan 68rencilerimiz ders segimi

yapamayacaklardir.

Bilimsel hazirlik 6grencilerinin bilimsel hazirlik
dénemleri boyunca danisman atama
zorunlulugu bulunmamaktadir.

FR-0347- Yiiksek Lisans Tez Danismani Oneri
Formu doldurularak anabilimdalina teslim edilir

Anabilimdali

FR-347

Anabilimdali
Baskani

Enstitu

FR-347
EYK Karari

Enstitu
Yonetim
Kurulu

EnstitU

Tez danigsmani
atanir

Ogrenci

Dersler
tamamlanir

Dort yaryll sonunda 6gretim planinda yer alan
kredili/kredisiz derslerini basariyla
tamamlayamayan veya bu slre icerisinde
ongorulen basarn olcutlerini yerine
getiremeyen 6grencinin ilisigi kesilir

En dusUk gecer not CB’dir.

Ogrenci

v

"
'\.

ez teslim surecine gecili

Tez hazirlanir Yayin(lar) gerceklestirilir

Makale Kabul

Yazisi Hakkinda:

Makale henuz
basiimadiysa,
Ogrenci
makalesinin bir

dergiye gonderilip

yayina kabul

edildigini belirten
ve DOl numarasl
veya yayinlanacak

cilt-sayi bilgisi
iceren
bir yaz
getirmelidir.

So6zIu Sunumlar

Hakkinda:
Sunum
yapildiginin

katilim belgesi ile

ispatlanmasi,
programin ibraz

edilmesi ve 6zet
ya da tam metnin

yayimlanmasi
sarttir

Calismalarda

danisman hocanin
da ismi bulunmak

zorundadir.

. Danisman
Ogretim Uyesi

Tez islemlerinin baslamasi i¢in en az 2.50 /
4.00 AGNO kosulunu saglamaniz
gerekmektedir.

Altl yartyll sonunda tez calismasinda basarisiz
olan veya tez savunmasina girmeyen égrencinin
ilisigi kesilir.

Yuksek lisans mezuniyetinin gerceklesmesi icin

6grencinin tez danismani ile birlikte tezden
dretilmis bilimsel calismasinin asagidaki

sartlardan en az birini saglamasi gereklidir;

= Ulusal/uluslararasi hakemli etkinliklerde sunulmus ve
bildiri kitapciginda basiimis, sdzli/poster calismasi
yapmis olmasi,

= Ulusal/uluslararasi hakemli dergilerde yayinlanmis
veya yayina kabul edilmis en az bir makalesinin olmasi,

= Ulusal/uluslararasi basari ile bitirilmis bir projede yer
almasi ya da projeyi finanse eden kurum tarafindan
basarili olarak kabul edilmis ara rapor olmasi,

= Kabul edilmis patent/faydali model/endustriyel
tasarimi belgelemis olmasi

Not: 2016-2017 guz yariyiindan 6nce kayit
yaptirmis 6grenciler dilerse kaydolduklari
ddénemdeki senato esaslarinda belirlenen yayin
sartlarini yerine getirebilirler.

Ogrenci

Tez kontrol
randevusu alinir

_Danisman
Ogretim Uyesi

Ogrenci

Intihal raporu icin
mail atilir

_Danigsman
Ogretim Uyesi

= Ders yUkunu tamamlayan 6grenci,
danigsmaninin onayini da alarak tezin bir
kopyasini formata uygunlugu acisindan
incelenmesi icin Enstitu sayfasindaki randevu
sekmesi Uzerinden Arastirma Gorevlilerinden
randevu alir.

= QOgrenci, tezin intihal programi raporunu
almak Uzere PDF formatini ve danigsmaninin
mail adresini (randevudan en az U¢ gun once)
‘sbeakademik@yildiz.edu.tr’ mail adresine
gonderir ve rapor enstitl tarafindan 6grenciye
ve danismanina iletilir. Danisman ilgili raporu
juri Gyelerinin belirlenmesinin ardindan jari
Uyelerine iletir. )

» |ntihal Raporu Hakkinda: Ogrenci tezin PDF
formatini ‘sbeakademik@yildiz.edu.tr’ mail
adresine ve danisman hocanin mail adresine
gonderir ve rapor enstitu tarafindan
ogrenciye ve danismanina iletilir. Dosya
ismini "adiniz_soyadiniz_yl" seklinde
gonderiniz ve tezinizdeki ‘Igindekiler, Sekiller
ve Tablolar Listelerini, Kisaltma Listesini, Oz
gecmisi ve Kaynakca bolimlerini ¢ikartiniz.
Ayrica 20MB'dan bdytk boyutlu olan
tezlerdeki resimleri siliniz.

Ogrenci

Tez kontrol onayi

FR-338

Enstitl
Arastirma
Gorevlileri

Ogrencinin tez kontrol randevusuna gelirken

yaninda getirmesi gerekenler;

= Danisman onayl «FR-338-YUksek Lisans Tez
Teslim Formu»

* Tez nUshasi

= |ntihal raporunun ilk sayfasi

= Yayin sartlarini saglar nitelikte yayin/lar

Ogrenci

. Danisman
Ogretim Uyesi

Ogrencinin asagidaki evraki 6grenci

islerine teslim eder;
- FR-338-Yiuiksek Lisans Tez Teslim Formu
- Ciltlenmis tez niishasi
- Intihal raporunun ilk sayfasi
- Yayin sartlanni saglar nitelikte yayin/lar

_ Enstitt
Ogrenci Isleri

Enstitii Ogrenci isleri, 6grencinin teslim ettigi
evrakl inceler ve ana bilim/sanat dalindan tez
juri 6nerisini talep eder.

Ogrenci

. Danisman
Ogretim Uyesi

Ogrenci ya da Danisman
Ogretim Uyesi tez jiri
onerisini anabilimdalina
teslim eder

FR-339

Ylksek lisans tez jurisi, tez danismani ve ilgili enstitu
anabilim/anasanat dali baskanliginin énerisi ve ilgili EYK
karari ile atanir. Danisman Ogretim Uyesi ile birlikte
hazirlanan Tez jiri 6nerisi FR-339-Y(liksek Lisans Tez JUri
Oneri Formu ile anabilim/anasanat dalina teslim edilir.

Anabilimdali

FR-339

Anabilimdali
Baskani

EABD Baskanligl “FR-339-Yuksek Lisans Tez
JUri Oneri Formu”nu Enstitunun talebi Gzerine
Enstitlye iletir.

Enstitu

FR-339
EYK Karari

EnstitU
Yonetim
Kurulu

Tez juri 6nerisi EYK tarafindan degerlendirilir
ve karara baglanir.

Juri, biri 6grencinin tez danismani, en az biri
universite disindan ve digeri de ayni anabilim/
anasanat dall icinden olmak Uzere U¢ 6gretim
uyesinden olusur. Ikinci tez danismani juri
uyesi olamaz.

Enstitd

Enstitl davetiye yazilarini hazirlayip,
anabilimdalina ve 68renciye bilgi verir

Ogrenci

. Danisman
Ogretim Uyesi

Ogrenci asagidaki evraki 7 giin icinde

juri Gyelerine teslim eder;
- ilgili kurul karan
- 1 adet karton ciltlenmis tez
- tezden Uretilen yayinlann bir kopyasi

FR-340
FR-341
EYK Karari

Enstitl Yonetim Kurulu’'nca atanan Juri Uyelerine;
- ilgili kurul karan
- 1 adet karton ciltlenmis tez
- tezden Uretilen yayinlarin bir kopyasi

68renci aracili@iyla iletilir. Ogrenci tezleri ve kurul
kararini 7 gun icinde juri Gyelerine teslim edecegini
“FR-340-Yuksek Lisans Juri Uyelerine Tez Teslim
TaahhUt Formu” ile enstituye taahhut eder ve tezi
jariye “FR-341-Yuksek Lisans Juri Uyelerine Tez
Teslim Formu”nu imzalatarak teslim eder.

Ogrenci

. Danisman
Ogretim Uyesi

Tez savunma sinavinin yer
ve zamani belirlenir

Danisman koordinatérligunde tez sinavinin yer
ve zamani belirlenir ve EABD araciliglyla
sinavdan 1 hafta dnce ilan edilir.

Juri, tezi teslim aldiktan en ge¢ 1 ay icerisinde
sinavi yapmak zorundadir.

Ogrenci

. Danisman
Ogretim Uyesi

Dizeltme

5

v\
Red < " "\
i/

Kabul
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Tezin yeniden

ilisik Kesilir
savunulmasi

FR-342
FR-304

Tez Jurisi

Tez sinavinin tamamlanmasindan sonra juri
tez hakkinda oy coklugu veya oy birligiyle
kabul, ret veya dlzeltme kararini “FR-342

YUksek Lisans Tez Sinav Sonug Tutanagl” ile

verir.

Ogrenci/danisman ilgili formu ve Juri
tarafindan hazirlanan “FR-304-Tezden Uretilen
Yayinlarin Degerlendirme Formu”nu sinav
bitiminde/sinav gunu ilgili enstiti anabilim/
anasanat dali baskanligina teslim eder.

Bu formlar enstitl anabilim/anasanat dali
baskanliginca tez sinavini izleyen ¢ gun iginde
Enstitlye iletilir.

Tezi basarisiz bulunarak reddedilen 6grencinin
Universite ile ilisigi kesilir.

Tez sinavi ile ilgili detayli bilgi icin Iiitfen YTU Lisansusti
Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Senato Esaslarina bakiniz

Ogrenci

. Danisman
Ogretim Uyesi

Kabul

FR-342
FR-304

Tez Jurisi

Tezi hakkinda dizeltme karari verilen
Ogrenciye en fazla Ug¢ ay sure verilir. Ogrenci bu
stre sonunda danismaninin tezin savunulabilir

olduguna iliskin gorusu ile birlikte duzeltiimis
tezini enstitlye bildirilen sinav tarihi ve yerinde
aynijuri 6ninde yeniden savunur.

Tezi basarisiz bulunarak reddedilen veya
duzeltme suresi sonunda duzeltilmis tezini
enstitlye teslim etmeyen 6grencinin Universite
ile ilisigi kesilir.

Ogrenci

. Danisman
Ogretim Uyesi

Ogrenci asagidaki formlan sinav bitiminde/
sinav gunu ilgili enstitt anabilim/anasanat dali
baskanligina teslim eder.

-FR-342
- FR-304

FR-342
FR-304

FR-342 ve FR-304 en fazla U¢ gun icinde
anabilimdali araciliglyla enstitlye teslim edilir.

Tez savunmasli sonrasinda basarili bulunan tez
enstituye en gec bir ay icinde teslim
edilmelidir.

Ogrenci

Tez kontrol
randevusu alinir

Intihal raporu icin
mail atilir

. Danisman
Ogretim Uyesi

Tez savunmasi sonrasinda basaril bulunan tez
enstitlye en gec bir ay icinde teslim
edilmelidir.

Tez savunma sinavinda basaril bulunan aday;
tezin son halinin tez yazim kurallarina
uygunlugunu arastirma gorevlilerinden ikinci
kontrol randevusu alarak Enstitiye kontrol
ettirir.

(Savunma esnasinda tezin ikinci sayfasindaki
‘Tez Onay SayfasI’'ni danisman ve juri Uyelerine
imzalatmay! unutmayiniz!)

Ogrenci

Tez kontrol onayi

Enstitt
Arastirma
Gorevlileri

Ogrenci

. Danisman
Ogretim Uyesi

YOK Ulusal Tez Merkezi web sitesine
Uye girisi yapilarak
“Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin
Formu” doldurulur

Ogrencinin asagidaki evraki 6grenci

islerine teslim eder;
- Ciltlenmis onayli bir adet tez
- FR-328Yiiksek Lisans Tez izin Formu
- Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu (2 niisha)
- “FR-331-Yiiksek Lisans Ogrenci Bilgi Formu
-FR 330 kapaginin kullanildigl Tez CD’si
-FR-1243 Lisansustu Ciltli Tez Teslim Formu

FR-328

FR-330

FR-331
FR-1243

Tez Veri Girigi ve

Yayimlama lzin
Formu

. Danisman
Ogretim Uyesi

Tezi, tez yazim kurallarina gére uygunlugu kabul
edilen 6grencinin mezuniyet islerinin
tamamlanmasi igin asagidaki belgeleri en gec
sinav tarihini izleyen 1 ay icerisinde Enstitliye
teslim etmesi gerekmektedir;

1. YTU kitaphanesine gonderilmek Uzere
ciltlenmis (cilt yaptiriimadan once Enstitt onayi
alinmalidir) 1 adet tez ve web sitemizde bulunan
“FR-328-Yuksek Lisans Tez Izin Formu”

2. Tezin, YOK Ulusal Tez Merkezi web sitesine tye
girisi yapilarak “Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin
Formu” ile sisteme yUklenmesinin ardindan ilgili
formun imzalanmis ve Uzerinde referans numarasi
olan 2 kopyasl. (Formu doldurmak icin sisteme lye
olunmasi gerekmektedir.)

3. YOK tarafindan hazirlanmis kilavuza uygun
olarak elektronik ortamda hazirlanan ve web
sayfasinda “FR-330-YUksek Lisans Tez CD
Kapagi’nin kullanildig) 1 adet CD (darbeye
dayanikli bir CD kutusuna koyulmasi
gerekmektedir). YOK’ten alinan referans numarasi
CD adi olmalidir. CD icinde; )

(Tez onay sayfasl, tezin tamami, Turkce ve Ingilizce
Ozetleri yer almali, tim belgeleri iceren dosya pdf
formatinda olmali (tek pdf dosyasinda) ve referans
numarasi ile kaydedilmelidir. (YUklenen bu tezde
danisman ve jiri Uyelerine imzalatiimis ‘Tez Onay
Sayfasi’nin bulundugundan emin olunuz!))

4. Enstitimuzde arsivlemek Uzere Enstitd web
sayfasinda bulunan “FR-331-YUksek Lisans
Ogrenci Bilgi Formu”

5. -FR-1243 Lisansustu Ciltli Tez Teslim Formu

Enstitu

islemleri YTU Ogrenci isleri
Daire Baskanliginca yUrGtalUr.

EYK

Ogrenci mezuniyet tarihi tez son tesliminin
yapildigl tarihtir

YTU SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
YUKSEK LISANS OGRENIM SURECI
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